
苏州大学附属独墅湖医院 

本科实习生报到及离院手续说明 

报到注意事项：  

1、实习生凭实习手册、身份证复印件、学生证及一寸证件照片（蓝底，2 张）

到我院报到，临床医学与医学影像学专业同学到住院部 5楼科研部报到，护理

专业同学到住院部 4楼护理部报到。 

2、我院门禁卡押金 100元、白大褂押金 200元，学生本人将押金转至医院账户

（转账信息如下，如不需要门禁卡和白大褂可不交押金，截图留存上交报到部

门），随后在报到部门领取临时胸牌、空白门禁卡。 

转账信息： 

只接收银行卡转账，不支持支付宝微信，单位名称写全称，中文括号 

（转账务必备注姓名+xx押金 xx元） 

单位名称：苏州市独墅湖医院（苏州大学附属独墅湖医院） 

银行账号：1102020319000923520 

开户行：工商银行苏州工业园区支行 

3、按实习生报道单上的要求，到相关部门签到： 

1) 已缴押金的人员至财务处签字确认 

2) 信息处开通门禁卡权限 

3) 后勤处领取白大褂 

附：护理部、财务处、信息处：门诊四楼行政办公室； 



后勤处：住院部一楼； 

科研部：五楼行政办公室 

4、全部签到完成后，将报到表交至报到部门领取《寝室入住通知单》。请务必

保存好临时胸牌、门禁卡及白大衣。  

离院注意事项：  

1、离院时间一般不可提前，除不可抗拒因素外，提前一周以上离院者必须有校

方出具证明。  

2、离院前到报到部门领取离院通知单，随后归还胸牌、门禁卡及白大褂并签

字，凭离院通知单至财务处退还押金。 

3、签字完成后将离院通知单上交，方可离院。  


